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Digitalisieren Sie Ihre Prozesse auf einfache Weise
ohne Programmierkenntnisse mit SynEngine.



Mit der SynEngine digitalisieren
Sie Ihre Prozesse auf einfache
Weise selbst, z.B. in Ihrer Fach-
abteilung und benoétigen dazu
keinerlei Programmierkenntnisse.

Kontrolle iiber offene Aufgaben erhalten

Mit unserer Workflow-Engine werden Aufgaben automatisch
der richtigen Stelle zugewiesen, was lhren Mitarbeitenden
die Suche nach Zustandigkeiten erspart und Zeit freigibt,
um sich der eigentlichen Arbeit zu widmen. Es gehen keine
Formulare mehr verloren und festgelegte Falligkeiten
verhindern, dass Anfragen zu lange liegen bleiben.

Die Prozesse bzw. Aufgaben werden direkt in der Oberflache
von SynEngine abgewickelt. Damit die Bearbeitung zeitnah
erfolgen kann, besteht die Moglichkeit der Mailbenach-
richtigung. Diese erfolgt, sobald eine neue Aufgabe
bearbeitet werden soll oder aber erledigt/abgelehnt wurde.

Durch Protokollierung aller Schritte behalten Sie den
Uberblick und kénnen Ihre Prozesse laufend optimieren.
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Soreco AG
Home Félle Prozesse Formulare Benutzer Info Dietler Diego (10001477)
Suchen Prozess Vv Status v Sortierung v
zuletzt gednderte zuerst
Id Prozess Startdatum Gestartet durch Prozessschritt Aufgabe bei Fillig am
132 & Antrag Mutterschaftsurlaub 20.02.2022 Muff Danicla A v Antrag MSU bearbeiten VG Mésler Lara 07.04.2022 Q@ #4122
131 O Anfrage an HR 30.03.2022 Meier David O Anfrage MA bearbeiten HRS HRMA Huwiler And...  31.03.2022 QM i &
129 @ Beschaffungsantrag 30.03.2022 Marccta Michel @ Freigabe Investitionsantrag VG Manfrc Cynthia Qmiic
128 [E] CSI - Abrechnung Weiterbildungs... 30.03.2022 Groth Hans Ende Qm
127 &= MWO  Erstellung Kundenvertrag 20.02.2022 Litsch Markus Bearbeitung durch Admin DL Knépfli Aloxandra Q@
126 ¥ Antrag Mutterschaftsurlaub 30.03.2022 Pereira Sabrina £ VG Antrag MSU bearbeiten VG Peltz Oliver 07.04.2022 QM 4
125 Antrag auf Aktencinsicht  WW 20.02.2022 Bodcr Birgit Antrag vollstindig ausgcfiillt VG Blom Bcrtalan Qmiic
124 Antrag 13.ML als Ferien 30.03.2022 Ludi Marie [2] Kiirzen 13.ML im Lohnsystem HR Hiirlimann Elisabeth 02.04.2022 Q@i
111 [E PERSONALEINTRITT WW 11.02.2022 Dictler Diego (53 Formular "Personaleintritt” ausgef.. Q@
100 BB Beschaffungsantrag1 08.03.2022 Dietler Diego © Antrag wurde mit gesnderten Ko... Qm
Félle pro Seite: |10 ¥ n 2 3 > > 10 Falle von 32 auf 4 Seiten
Anzahl Fille Gestartete Fille
Anzahl Falle (inkl. abgeschlossene) Anzahl neuer Falle
Antrag neuer PC NN Antrag Office Kurs B ~nfrage an HR Antrag 13.ML als Ferien Antrag auf Aklenein v I Anirag Mutterschaftsuriaub
citer MMM Beschaffungsantrag Antrag never PC [N schaffungsanirag
Neiterbildungskosten | CSI - Abrechnung Weiterbildun 0 - Erstellung Kundenvertrag
Eretellung Kundenvertrag I FERSOMALEINTRITT - Antrag unbez. Urlaub
BN PERSONALEINTRITT WW 7
6
4
3
Dez 2021 Jan 2022 Feb 2022 Mar 2022
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Formulare einbinden é h

Den Einstieg bilden Formulare, welche durch Soreco oder Soreco AG
aber dle AnWender/innen erSte”t Werden~ ZUdem Steht Home Fille Prozesse Formulare Benutzer Info Dietler Diego (10001477)
bereits eine grosse Auswahl an Formularen zur Verfiigung,
welche einfach angepasst und erweitert werden kann.
g p Prozess (alle) ~
Prozess Formular In Bearbeitung
() Anfrage an HR Anfrage an HR - 01 MA [# Figenschaften = Formulareditor W Archivieren L] X
2 Anfrage an HR Anfrage an HR - 02 HR [ Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren E X
SYNENGINE Antrag 13.ML als Ferien Antrag 13.ML als Ferien [# Eigenschaften = Formulareditor @ Archivieren E X
Antrag auf Akteneinsicht - WW Antrag auf Akteneinsicht - WW [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren L] X
Ihr Nutzen ¥ Antrag Mutterschaftsurlaub Antrag MSU - Mutterschaftsurlaub [ Eigenschaften = Formulareditor 8 Archivieren ] i
. . . . ¥ Antrag Mutterschaftsurlaub Antrag MSU Kemmentar DL [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren L] X
+ Eine automatische Aufgabenzuweisung erspart die
Suche nach Zusténdigkeiten. Dadurch gewinnen ¥ Antrag Mutterschaftsurlaub Antrag MSU Kommentar VG [ Eigenschaften = Formulareditor i Archivieren (LI 3
Ihre Mitarbeitenden Zeit zur Erledigung ihrer eigent- ) ) _ ) _
Flher Aufgaben Antrag neuer PC Antrag neuer PC [# Eigenschaften = Formulareditor W Archivieren L] X
Einbindung Ihrer Daten verhindert unnétige 8 Antrag Offce Kurs e [f Eigenschaften & Formulareditor 8 Archivieren * &
Eingabefehler. /% Aufgabe fur Mitarbeiter Aufgabe fur Mitarbeiter # Figenschaften = Formulareditor B8 Archivieren 1] p 3
[# Eig L *
Es gehen keine Formulare mehr verloren und /¥ Aufgabe fiir Mitarbeiter Aufgabe fiir Mitarbeiter Riickmel... [ Eigenschaften = Formulareditor B Archivieren L] x
Aufgaben bleiben nicht unbeachtet liegen. Die _ )
KOl’TtI'O”e dazu WO We|CheS Formular im Prozess B Beschaffungsantrag Bereitstellung bestatigt per [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren L] X
steht, ist jederzeit mOgIICh B Beschaffungsantrag Erfassung und Begriindung Invest... [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren (LI
Alle Schritte werden DFOTOkOHiert und sind somit BE Beschaffungsantrag Erfassung und Begrundung Invest... [# Eigenschaften = Formulareditor i@ Archivieren LI 4
nachvollziehbar.
BB Beschaffungsantrag Erfassung und Begrundung Invest... [# Eigenschaften = Formulareditor & A L] -
Prozesse ohne Programmierkenntnisse nach dem
NO-Code-Prinzip modellieren I Beschaffungsantrag Erfassung und Begrundung Invest... [# Eigenschaften = Formulareditor @ Archivieren L] E
Formulare mit Hllfe einer umfangreichen Palette CSl - Abrechnung Weiterbildungs... Weiterbildungskosten [ Eigenschaften = Formulareditor 8 Archivieren ] i
von konfigurierbaren Elementen einfach geStalten- Gesuch Nebenbeschaftigung Gesuch Nebenbeschiftigung [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren L] =
FleXible Integration Ihrer Daten aus be“ebigen = MWO - Erstellung Kundenvertrag MWO - Antrag Vertragserstellung [# Eigenschaften = Formulareditor W Archivieren L] X
Quellen mit rollenbasierten Berechtigungen.
= MWO - Erstellung Kundenvertrag MWO - Entwurf Kundenvertrage [# Figenschaften = Formulareditor @& Archivieren E X
Sparen Sie taglich Zeit und Geld bei der
. [Z} PERSONALEINTRITT WW Personaleintritt HR ausgefullt [# Eigenschaften = Formulareditor W Archivieren L] X
Prozessausfiihrung.
\_ [z} PERSONALEINTRITT WW Personaleintritt Vorgesetzten aus... [# Eigenschaften = Formulareditor & Archivieren L] 3 J
[ ] L]
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Formulare einfach gestalten

Mit dem WYSIWYG*-Formulareditor gestalten Sie die
Formulare fiir Ihre Workflows ohne Programmierkenntnisse.
Es steht eine umfangreiche Palette an Elementen zur
Verfiigung, welche Sie nach Ihren Bediirfnissen
konfigurieren kdnnen.

Neben den lblichen Elementen mit freier Eingabe finden
sich als Besonderheit auch solche aus Ihren Daten zur
Auswahl. Diese folgen demselben Rollenkonzept wie die Auf-
gabenzuweisungen, so dass z.B. eine Fiihrungskraft nur aus
den ihr unterstellten Mitarbeitenden auswahlen kann. Damit
werden Fehler und missverstandliche Eingaben verhindert.

Um Fehleingaben zu vermeiden, bietet SynEngine diverse
Validierungsmoglichkeiten wie Datumsrange, Sozialver-

sicherungsnummer, IBAN Nr. uvm.

*WYSIWYG: What You See Is What You Get

Soreco AG

Home Félle P Formul B Info

€ Formular: Antrag MSU - Mutterschaftsurlaub

Geplante Disposition Mutterschaftsurlaub

Voraussichtlicher Geburtstermin *

MM.JJ)

Geplanter Mutterschaftsurlaub von/bis (16W)

TT.MM.1J Y= TT.MMJ
Abstandshalter
Zusétzliche Optionen

Unbezahlter Urlaub von/bis @

TT.MM.UN - TT.MM.JJ)

Kompensation von/bis o

TT.MM.UY = TT.MMJ
Abstandshalter
Weiterbeschaftigung

Weiterbeschaftigung nach Mutterschaft ab

Pensum / Teilzeitgrad gewiinscht @

seben ¢

Bemerkung

P

f 0D R

[

Dietler Diego (10001477)

) Entwurf I6schen | i@ Anderungen speichern | & Versffentlichen

Uberschrift
Textausgabe

Link
Abstandshalter
Textfeld

Textfeld mehrzeilig
Autocomplete
Dropdown

Daten Anzeige

E Dropdown fixe Werte

B o g il il

Checkbox-Gruppe
Radio-Button-Gruppe
Datumsfeld

Datum von-bis
Zahlen-Feld

Todo Liste

Datei hochladen
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Prozesse grafisch modellieren
lhre Geschéaftsprozesse kdnnen ohne Programmier- Soreco AG
kenntnisse durch Ihr Personal nach dem No-Code-Prinzip ) : .
Home Fille Prozesse Formulare Benutzer Info Dietler Diego (10001477)
grafisch modelliert werden.
Prozess Startbar In Bearbeitung Formulare
Bei jedem Schritt werden die zusténdigen Rollen fiir die o - @ Eigenschafion %" Prozessdesign T Archivieren 5 &
automatische Aufgabenzuweisung definiert. .
Antrag 13.ML als Ferien & [# Eigenschaften ~ "g" Prozessdesign W Archivieren LB 3
. . . insicht - » q ~ - 5 = =
Jeder Schritt kann mehrere Ausginge haben, welche die ST EEE B0 = & Eigenschaften " Prozessdesign Bl Archivieren I X
moglichen Aktionen darstellen und den weiteren Prozess- ¥ Antrag Mutterschaftsurlaub Elrs [ Eigenschaften %" Prozessdesign @ Archivieren E &
ablauf bestimmen. Ein Antrag kdnnte etwa beW|”|gt, Antrag neuer PC 1 [# Eigenschaften  "g" Prozessdesign Tl Archivieren LI 3
zurlickgewiesen oder an eine andere Stelle weitergeleitet . N
g g Antrag Office Kurs 1& [# Eigenschaften  "g" Prozessdesign Tl Archivieren E X
werden.
Z* Aufgabe fiir Mitarbeiter 2@ [# Eigenschaften  "G" Prozessdesign T Archivieren E X )
SynEngyne ermdoglicht es, beliebig viele Bedingungen zu N
setzen und den Ablauf zu steuern oder zu verzweigen.
Bei Nichteinhalten von Fristen ermdglicht die Eskalation das Soreco AG
Delegleren von AUfgaben' e Prozesse Formulare Benutzer Info e 0 1477
Ve ~ * Antrag Mutterschaftsurlaub
Prozesseigenschaften R —— -
B Schritt hinzufigen h
N Ant Mutt: haftsurlaub L) VG Antrag MSU bearbeiten [} Bearbeitung durch HR Ser..
ame ntrag Mutterschaftsurlau
ngezeigter Name.
Startbar ) ]
Prozess kann durch Benutzer gestartet werden. Vorsmssetzungen arfllit
f—
Symbol '5’ Riickfrage HR Service £\ DL Antr.g MSU bearbeiten
Das Symbol fur den gesamten Prozess. -
Farbe - 8
o B
Die Farbe fUr den gesamten Prozess. T T
bt et e (&) Antrag MSU erledigt FE
Rolle Personaldienst v oty B B
Eskalation Wird fur einen Prozessschritt eine Frist in Tagen gesetzt und wird diese & &
GUberschritten, so wird der entsprechende Rolle ein Eskalationstask zugewiesen. ".j.mf e
\ Bei Prozessen ohne Frist erfolgt dies nach 14 Tagen. ) m )

SynEngine

5



Ihre Daten anbinden

In der SynEngine binden Sie lhre individuellen Stammdaten aus beliebigen Systemen und Quellen ein. Wenn lhr Unternehmen z.B. bereits eine Plattform fiir den Datenaustausch verwendet
(z.B. SAP PI/XI oder Microsoft BizTalk), konnen Sie diese verwenden, um die Daten an SynEngine zu senden. Andernfalls bieten wir einen Import-Client, welcher entweder durch lhr Personal-
system aufbereitete Excel- oder CSV-Dateien importieren oder Daten direkt aus einer SQL-Datenbank unterschiedlicher Hersteller libertragen kann.

Eine andere Variante bietet die Ubertragung per REST Web-API. Die Daten werden in regelmassigen Abstdnden (z.B. jede Nacht) iibertragen. Dadurch besteht keine direkte Abhangigkeit

zwischen dem Quellsystem und der SynEngine. Der Rhythmus wird vom Sender bestimmt und ist damit unter lhrer Kontrolle. Der Transfer wird durch einen je Mandant spezifischen API-
Schliissel gesichert.

Die Beriicksichtigung lhrer Organisationsbdume mit hierarchischen Rollen ermdglicht ein Berechtigungskonzept und die intelligente Aufgabenzuweisung. Trotzdem bleibt die Prozess-
modellierung so einfach, dass Sie Ihre Workflows selbststandig abbilden kdnnen.

Soreco AG

Home Falle Prozesse Formulare Benutzer Infe

- Muster AG (90) Q

» Blologle und Chemle (BIO) (802000) O,
» Direktion (801000) Q

- Logistik (LOG) (809000) Q

+ Finanzen und Dienste (AFD) (709100) Q,
Greuter Gionatan (10008077) Q.

« Betr. Rechnungswesen (609112) Q
Bosman Steffen (10000914) Q
Bosnjak Caroline (10002133) Q
Bossi Cedric (10007702) Q
BAtschi Cédric (10008048) Q

- Compliance & Proz. (609101) Q
Carrera Ario (10000911) Q,

Carvalhe Ignacio (10001338) Q
\ Lasabella Sergio (100140611 Q)

Dietler Diego (10001477)

Knapfli Alexandra (10000827) (Vorgesetzte/-r)
Knapfli Alexandra (10000827) (Departementsleiter/-in)
HRMA Huber Joachim (10000920) (HR Service)

Greuter Gionatan (10008077) (Vorgesetzte/-r)

Bosman Steffen (10000914) (Vorgesetzte/-r)

Carrera Ario (10000311) (Vorgesetrte/-r)

Soreco AG

Home Fille Prozesse Formulare Benutzer Info 40 Unternehmen Super Users Import

] 5 5 5 Datenmodell Soreco AG
[z} 1486 e #1359 B &u62 [« Bl g2 &2.288
Mitaroeiter Organisationseinheit &fa  Funigion KST Rollen auf Objekten
@ Mitarbeiter
ﬁ:,s £ Organisationseinheit
Funkti
L] 30 ke AR nktion
Prozesse Formulare Faile o KST
= Organisationseinheit Datenmodell Diagramm

EMP OE

FUN

Dietler Diego (10001477)

KST

Sie haben Fragen? Wir sind fiir Sie da.

sales@soreco.ch | T +41 (0)58 666 36 36 | www.soreco.ch
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